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Guía de llenado de Formato Matriz de Seguimiento de Indicadores (Por sus siglas en inglés Indicator Performance Tracking Table IPTT) 
El formato “Matriz de Seguimiento de Indicadores” tiene por objetivo brindar al equipo, un resumen periódico del cumplimiento de las metas establecidas para cada indicador de la propuesta del proyecto de emergencia.
Objetivos Estratégicos, y Resultados Intermedios: En las casillas señaladas deben ingresarse los objetivos estratégicos y los resultados intermedios como se encuentran establecidos en el marco de resultados de la propuesta del proyecto. Los indicadores deberán ser organizados dentro del objetivo estratégico y resultado intermedio relacionado.
Fuente para su llenado: Plan de Gestión de Desempeño (PMP) o Tabla de Indicadores de la propuesta al donante. 
Responsable del Desarrollo: Coordinador MEAL o Coordinador de Programa.
Cuando se desarrolla el formato: Hay donantes que lo exigen como parte anexa a la propuesta y una versión actualizada posterior a la realización de línea base. Si no es el caso, se recomienda realizarlo inmediatamente después haber realizado una línea base para definir las metas finales del proyecto por cada indicador.
Cuando se actualiza: Cada vez que se termina el periodo establecido de reporte (generalmente trimestral). 
Variables de la matriz (Columnas):
a) Objetivo Estratégico: Ingresar los objetivos estratégicos del Proyecto como se encuentran en el marco de resultados. 
b) Resultado Intermedio: Ingresar los resultados intermedios del Proyecto como se encuentran en el marco de resultados.
c) Número de Indicador: Ingresar el número o código establecido para el indicador.
d) Indicador: Ingresar el nombre del indicador como se estableció en el marco de resultados o Plan de Gestión de Desempeño.
e) Dirección Deseada del Cambio: Ingresar cómo se espera que sea el comportamiento del indicador con las intervenciones establecidas incremente el número (+) o disminuya (-).
f) Resultados de Año Anterior: En proyectos con varios años de implementación se pueden agregar los resultados de años anteriores para facilitar la comparación.
g) Línea Base: Ingrese el valor con el que inicia el conteo del indicador (ya sea por resultados de años anteriores, ya sea por el levantamiento de una línea base, o “0” si se inicia desde ahí).
Por cada periodo de tiempo de Reporte (generalmente trimestral) se ingresa:
h) Meta del Periodo: Ingrese la meta a cumplir para el indicador para ese periodo de tiempo.
i) Resultado Alcanzado en el Periodo: Al finalizar el periodo, ingrese el resultado matemático obtenido para el indicador. 
j) % Meta alcanzada: Ingrese el porcentaje de la meta final alcanzada durante ese periodo.
Estos tres datos se ingresan también para el consolidado final al terminar el año de implementación:
k) Meta Final: Ingrese la meta a cumplir para el indicador para el final del proyecto o año de ejecución del proyecto.
l) Resultado Alcanzado al Final: Al finalizar, ingrese el resultado cualitativo o cuantitativo[footnoteRef:1] obtenido para el indicador.  [1:  Ejemplo: En un indicador cualitativo: % de beneficiarios que presentan una mejoría en su salud, o en su resiliencia, etc.] 

m) % Meta alcanzada: Ingrese el porcentaje final de la meta final alcanzada.

n) Comentarios: Ingrese cualquier comentario que sea importante para el indicador.

*Si un proyecto es multianual, se puede agregar hojas al formato (una hoja por cada año).
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