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[bookmark: _Hlk93997805]Guía de llenado del Formato Diagrama de Gantt y Plan Detallado de Implementación para respuesta rápida

Diagrama de Gantt y Plan Detallado de Implementación para respuesta rápida es un formato que ofrece una visión integral y completa de los grandes procesos que deberán realizarse para implementar el proyecto a todas las partes interesadas e involucradas en el desarrollo de este.
Los procesos deben desglosarse en todas las actividades requeridas para poder cumplir con el proceso. De ser posible, ordenadas bajo una lógica de concatenación (una actividad dependiente de la otra). Asimismo, este formato se complementa con la persona responsable de cada actividad, el estado en el que cada actividad se encuentra y un calendario diario de planeación (Diagrama de Gantt). Este formato se puede adecuar a semanas o quincenas en caso de que el proyecto de respuesta rápida sea mayor a 6 meses. 
Fuente para su llenado: Taller de Socialización. 
Responsable del Desarrollo: Coordinador de Programa, aunque todas las personas involucradas en la implementación del proyecto deberán dar sus insumos para la construcción, se recomienda realizarlo en un taller de socialización[footnoteRef:1] de la propuesta con los implementadores y para que se organizasen los primeros pasos del arranque. [1:  Generalmente en respuesta rápida, este taller de socialización puede durar un día o día y medio.
] 

Cuando se desarrolla el formato: Posterior a la aprobación de la propuesta y una vez que el personal implementador del proyecto haya sido contratado. Debe realizarse previo al desarrollo del Sistema de Monitoreo y Evaluación, aunque deberá actualizarse con los insumos de éste (Propuesta, Marco de Resultados, Marco Lógico, Plan de Gestión de Desempeño, Presupuesto, Requerimientos del Donante).
Cuando se actualiza: Generalmente se actualiza después de cada reunión de seguimiento a la implementación del proyecto (semanalmente o quincenalmente como máximo, principalmente si es un proyecto corto de emergencias). 
Instrucciones de llenado (Columnas):
a) Actividad Mayor o Proceso: Ingresar los procesos que se desarrollaran como parte de la implementación de los diversos sectores de intervención del proyecto. 
b) Tareas: Ingresar todas las actividades necesarias para completar los diferentes procesos identificados.
c) Responsable: Ingrese la persona responsable de garantizar que la tarea se lleve a cabo.
d) Estado: Ingrese el estado en el que se encuentra cada tarea, generalmente podemos usar las categorías (Pendiente, Iniciado, En Proceso, Suspendido y Finalizado).
e) Diagrama de Gantt: El diagrama de Gantt es un calendario por día en el cual se ingresan los periodos planeados de implementación para cada tarea. Par marcar esos periodos de implementación se pintan los recuadros correspondientes al calendario en la línea de cada tarea.
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